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多窗口运行(Microsoft Windows*)
注意：该文档中的内容适合IE6或以下的浏览器版本
偶尔在浏览课程时，教师要求你同时分析几个资源。比如说，可能会要求你回顾评价，审查你的单元计划，并在记事本空间上回答问题。在活动中当你完成你的作品时，你会发现利用多窗口（或屏幕）会很方便进行资源切换。下面的建议有助于浏览多个资源。

· 课程浏览时打开一个新窗口： 
1．右键点击你希望在新窗口中访问的课程资源链接
2．选择在新窗口中打开。

· 并排访问浏览两个网站（或任何两个普通窗口）
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打开你想要同时查看的网站（或文件）
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，这些按钮在浏览器或文件的右上角。
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在窗口右上角移动鼠标，当鼠标变成双向箭头，按下左键并拖动缩放窗口大小以满足桌面需要。

4. 点击按下鼠标拖动窗口顶部的标题栏，移动整个窗口到桌面上的新位置。
5. 对于第二个窗口重复步骤2到步骤4。
6. 现在你就可以在浏览一个窗口时滚动另外一个窗口。
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任何时候，你可以点击最大化按钮[image: image2.jpg]


再次最大化你的窗口。

重要注释：参与者会发现同时打开课程的两个浏览窗口是很方便的，他们可以在一个窗口中操作而同时在另一个窗口中查看课程中的其他部分或资源。进行这些操作时，当你往笔记本、单元计划和其他我的作品空间中添加内容时，你只能在一个窗口中进行操作，避免覆盖你的作品。

· 同时并排查看两个Microsoft Word* (2003 版)文档
1. 打开两个文档。
2. 在窗口菜单中，选择并排比较….
3. 这时将出现一个窗口，显示另一个可用文档，你可以在两个文档中切换。
4. 在屏幕上方出现了一个很小的工具栏。这个工具栏提供了你两个选择，或者同时滚动两个文档或滚动一个文档时冻结另一个文档。[image: image3.jpg][La7] 44 | close Sige by e





5. 这时你可以点击文档上的任何位置在两个文档间方便的切换。
· 拆分一个文档，这样一部分总是可见的，而同时你又可以滚动浏览该文档的剩余部分。

1. 打开你准备拆分的文档。
2. 在窗口菜单中，点击拆分。

3. 一水平栏这时将出现在屏幕上。

4. 移动鼠标到水平栏上，并点击并按下拖动水平栏在屏幕上上下移动到你想要拆分文档的位置。

注意：如果你改变了想法，可以按下Escape键取消水平栏。
5. 左键点击鼠标设置水平栏。

6. 现在你可以独立查看和滚动文档的两个部分。

7. 要清除拆分，在窗口菜单中，点击取消拆分。
· 要迅速从一个文件或窗口切换到另一个文件或窗口： 
1. 按下Alt + Tab键。在屏幕上会显示出你现在电脑上打开的所有文件。
2. 按下Alt 键同时，点击Tab键能在窗口上滚动以选择你想要的文件。

3. 当文件刚好是你想要选择打开的时释放按键。

· 要添加站点到你链接工具栏以方便访问：
1. 当你想添加链接时打开英特网浏览器。
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点击收藏并点击添加到收藏夹。
3. 确保你看到创建到输入框，在这个输入框中定位到链接文件夹。如果不是这个文件夹，点击创建到并选择这个链接文件夹。
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4. 点击确定。
5. 要查看该链接，点击工具栏上后的双向箭头。 

6. 要从工具栏上查看该链接，找到链接框上的水平箭头。点击并向左拖动展开该链接，并查看更多的链接。 
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7. 要移动该链接工具栏以便他在工具栏上成为独立的一行，直接点击链接文字并向下拖动到工具栏左下方。现在你能一下子看到很多链接，并方便访问。
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