Bu brogiir yonergelerini yazdirmak (ve
korumak) istiyorsaniz, Dosya meniisiinden
Yazdsr't segin. Brogiirii yazdirmak igin
Enter tuguna basm.

BROSUR OLUSTURMA

Bu sablonu kullanarak profesyonel bir brostir
olusturabilirsiniz. Bunun icin su adimlart

izleyin:

1. Onceden belitlenmis paragraf stillerini
kullanarak ve/veya yeniden diizenleyerek, bu
sozctiklerin yerine kendi sézciiklerinizi
ekleyin.

2 1. ve 2. sayfay1 arka arkaya, A4 boyutundaki
dayaniklt bir kagida yazdirin.

3. Uge katlanmis bir brosiir elde etmek icin
(buyik resmin bulundugu panel 6ne gelecek
sekilde) kagidi mektup bigiminde katlayin.

BILMENIZ GEREKENLER

Herhangi bir paragrafin stilini degistirmek
istiyorsaniz, imlecinizi paragrafin herhangi bir
yerine getirerek metni secin. Imleciniz
paragrafta yanip sonerken, Bicim

penceresinden Stiller ve Bicimlendirme'yi segin.

Sonra Stiller ve Bicimlendirme calisma
bélmesinden yeni bir stil secin.

Resmi degistirmek istiyorsaniz 6nce resmi
tiklatin. Sonra Ekle mentisiinde Resim
seceneginin tizetine gidip Dosyadan't se¢in.
Yeni bir resim secin ve Ekle'yi tiklatin.
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BROSURU
OZELLESTIRME

Sablonlariniz1 diizenlemek ve yeniden
kaydetmek, gelecekte belge olusturmanizi nasil
daha da kolaylastiracagimi kesfettiginizde buytk
olasilikla tiim sablonlariniz 6zellestirmek
isteyeceksiniz. Bu brostrt 6zellestirmek
istiyorsaniz, bu sablonu belge olarak yeniden
acmak icin Dosya mentistinden Yeni'yi se¢in.

1. Ornek metin yerine sirket bilgilerinizi
ekleyin.

2. Dosya menistinden Farkl Kaydet'i secin.
Kayit Tirt: kutusundan Belge Sablonu'nu
secin (dosya ad1 uzantisin .doc yerine .dot
seklinde olmast gerekir). Ozgiin dosyayt
korumak icin dosyay: farklt bir ad altinda
kaydedin veya aynt adi kullanarak varolan
surimii degistirin.

3. Belge olusturmak icin, Dosya mentstinden
Yeni'yi secerek sablonunuzu dosya olarak
yeniden agin. Bilgilerinizin istediginiz yerde
goriinmesi gerekir.

“RESIMLER” HAKKINDA

KESMELERLE CALISMA

Word belgelerinde kesmeler ekranda noktalt
cizgiler olarak goriiniir. Kesme komutunu
kullanarak, e ile sayfa sonlari, siitun sonlart ve
bélim sonlart ekleyebilirsiniz.

Kesme eklemek istiyorsamz, Ekle
meniisiinden Kesme'yi secin. Bir segenek
belirleyin. Segiminizi kabul etmefk igin
Tamam's tiklatn.

ARALIKLARLA CALISMA

Bu brostirdeki “resimler”, Wingdings yazt
bigimi simgeleridir. Yeni bir simge eklemek
istiyorsaniz, simge karakterini vurgulayin ve
Ekle menustnden Simge'yi secin; eslemden
yeni bir simge se¢in, Ekle'yi ve sonra da Kapat't
tiklatin.

Ornegin g6vde metni paragraflart arasindaki
araliklart azaltmak istiyorsantz, imlecinizle bu
paragrafin icini tiklatin ve Bi¢im mentstinden
Paragraf' secin. Gerekli ek ayarlamalart da
yaparak, Sonraki Aralik't 6 nk azaltin.

Stil degisikliklerinizi kaydetmek istiyorsantz,
(imlecinizin degistirilen paragrafta yanip
sondigi bir sirada) Stiller ve Bigcimlendirme

calisma bolmesindeki stil i¢in agagt oku tiklatin.

Degisiklikleri kaydetmek ve tiim benzer stilleri
giincellestirmek i¢in Se¢ime Uymak icin
Guncellestit'i secin.

Karakter araligint ayarlamak istiyorsaniz,
degistirilecek olan metni isaretleyin ve Bigim
menustnden Yazt Tipi'ni segin. Karakter
Araligi'nt tiklatin ve yeni bir deger girin.

BASKA IPUCLARI

Golgeli paragraflarin golgelendirmesini
degistirmek istiyorsaniz, Bicim mentisiinden
Kenarliklar ve Golgelendirme'yi secin. Yeni bir
gblge veya desen isaretleyin ve Tamam't segin.
Yaziciniz igin en iyi golgeyi elde etmek igin
degisik gblgelendirmeleri deneyin.

Bir karakter stilini kaldirmak istiyorsaniz,
metni isaretleyin ve Ctrl+Ara gubugu'na basin.
Isterseniz, (Bigcim meniisiinden erisebileceginiz)
Stiller ve Bicimlendirme calisma bolmesinden
Varsayilan Paragraf Yazi Tipi'ni de
secebilitsiniz.

BROSUR FIKIRLERI

Wingdings gibi “Resim” yazi tiplerinin
poplaritesi artiyor. Yiksek derecede
Ozellestirilmis "Simgeler" olusturmak icin diger
simge yazi tiplerini de kullanmayi
duistinebilirsiniz.

Brosurintza (birgok kagit saglayicisinda
bulabileceginiz) renkli, hazir brostr kagidina
yazdirmay: dustinebilirsiniz.

UYGUN FIYATLARLA

Yaz1 tipi boyutunu degistirmek istiyorsaniz,
Bi¢im mentistinden Yazt Tipi'ni secin.
Istediginiz boyutu ayarlayin ve Tamam't veya
ctkmak icin Iptal'i tiklatin.

Size tek basina hizmet maliyetinden daha fazla
kazang saglayabiliriz. O halde neden hemen
simdi kaydolmuyorsunuz?



